22.05.15
Hei

Det neermer seg tid for klager pa standpunktkarakterer som skal sendes til administrasjon til
videre saksbehandling. Siden vi har et nytt saksbehandlersystem sa vil vi minne dere pa
folgende:

Nar dere skriver et dokument til saksbehandler her pa Fylkeshuset (administrasjonen) sa
skal dette skrives i 360 som et Notat med oppfalging.

Dette skal produseres i elevmappa til eleven.
Tilgangsgruppen pa saksdokumentet er ELEV- skolens navn

Mottager av notatet er Cecilie Thorstensen ( jeg har klarert med henne, hun omfordeler evnt.
dette internt i teamet sitt)

Dere laster opp eventuelle vedlegg til saksdokumentet.

Nar dere har skrevet notatet og lastet opp vedlegg sa skal dette ekspederes for at
mottageren skal fa dette opp i sin 360. Klikk ekspeder og OK.

Lykke til. Har dere spgrsmal send en epost til post.arkiv@t-fk.no eller ring 7011
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. Fediger egenskaper A

Endre opplysninger om dette dokumentet

—

Deta Arkivfunksjoner "
! Spesialiserte arkivarfunksjoner for

Sak: dokumentet

Ansvarli Angi dokumentstatus

Ansvarli Cppdater dokumentstatus

Avs. ref. Send til godkjenning

Tilgangs Sender dokumentet pa arbeidsflyt for

Tilgangs godkjenning

Arkivere Send til gjennomgang

Antall ve Sn_ander dokumentet pa arbeidsflyt for

gjennomgang
Stikkord
Kassasjd Ekspeder

Ekspeder dokumentene til mottakerne

Kont Registrer som svar pa flere

Registrer dette dokumentet som et svar pa ]

30.06.15:

| mgte i dag med eksamenskontoret har vi blitt enige om fglgende saksbehandling:

Nar klagen avises gar det er brev fra eksamenskontoret til eleven med kopi til skolen
(skolens navn). Fordeleren pa skolen fordeler til rette vedkommende under Til fordeling og
mottatte kopier.

Nar klagen gis medhold sendes det brev ut fra eksamenskontoret til eleven med en setning
som sier noe om at skolen far melding om dette og behandler den.

Det produseres et notat med oppfelging fra eksamenskontoret til skolen med beskjed om
medhold. Mottaker av notatet er skolen og den som har fordelerjobben fordeler til rett
saksbehandler. Brevet til eleven legges ved som vedlegg.

Saksbehandler vil fa dette opp under sine UBESVARTE. Det produseres et utgdende breuv til
eleven med kopi til seksjon for drift.

Notatet skal avskrives av saksbehandler pa skolen.
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Dette gjennomfares fra i dag. Se ogsa listen under med oversikt over behandlede saker pr i
dag som har fatt medhold. De sakene som star pa lista har kommet til dere pa andre mater
enn beskrevet over.

Fag Fagkode My vurdering | Skole Referanse | sakshehandler
Kroppsgving KRO1005 x Bamble vgs 14/03927 | Cowles
samfunnsfaglig engelsk

muntlig SPR3011 x Notodden ves | 14/08106 | Leirvag
Historie HIZ1002 3 Porsgrunn vgs 14/04306 Cowles
Samfunnsfzg SAMFL1001 X Porsgrunn vgs 14;'{0254? Thorkildsen
Marsk muntlig MOR1Z13 ® Skizn vgs 14/05730 Leirvag
Religion og etikk REL1001 x Skien vgs 14,/05584 Cowles
Kroppssving KRO1008 ® Skien ves 14/05667 Cowles
Historie HIZ1002 x Skien vgs 14/05549 Cowles
Ergonomi og bavegelseZ MUSZ002 x Ekian vgs 1-4,'{[:'5432 Cowles
Maorsk MOR1205 x Skogmo vgs 14/05956 Leirvag
Kroppsaving KROL005 x Skogma vzs 14/06174 | Leirvag
friesutgvelse BUAZOO3 ® Skogmo vgs 14,/06454 LEl-Wég
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